1. https://basvuruportal.tse.org.tr/ adresine giris yapilir.
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2. E-devlet sifresi veya Kullanici adi ve sifresi ile giris yapilir. Kullanici adi ve sifrenizi unutmus
iseniz e-devlet Gzerinden giris yapabilirsiniz.
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3. Daha 6nce kayit olmus iseniz 4. Adimdan devam edilir. Kayit olmadi iseniz E-devlet {izerinden
giris yaptiginizda sizi kayit ekrani karsilayacaktir. Asagida ki resimde belirtilen alanlari
doldurduktan sonra mailinize gelen aktivasyon linkine tiklayarak kayit islemini tamamlamis
bulunursunuz. Kayit islemi sonrasi 2. Adimdan devam edebilirsiniz.
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4. Firma menisi altindan yetkili kisi kismi segilir.
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5. “Yetkili Firmalarinizi Seginiz” kismi tiklanir. Yetkili oldugum firmalar kisminda firmaniz ekli ise
8. Adimdan devam edilir. Ekli degil ise Yetkilendirilecek firma kismina firma isminizi tiklayiniz.
Firma isminizi giriniz ve “Firma Ekle” butonuna tiklanir. Bilgi metni gorintilenir ve 8. Adima
gecilir. Firmaniz yetkilendirilecek firma kisminda gérintilenemiyor ise 6. ve 7. Adimda
anlatildigi sekilde firmanizi eklemeniz gerekir.
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6. Firma mendisu altindan Firma Ekle kismi segilir. Gelen ekranda “Firma Tir(” segilir. Firma tarl

secerek Vergi Numarasi/TC Kimlik Numarasi girilerek sistemde ilgili firmanin varligi sorgulanir.
Firmaniz sistemde kayith uyarisi alinir ise 5. Adimda belirtilen yere firma isminizi dogru
sekilde girerek ilerlemeniz gerekir.
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Firmaniz sistemde bulunamadi uyarisi alinir ise firma bilgileri girilerek sisteme kayit
gerceklestirilir. Firma bilgilerin girilmesi esnasinda “Basvuracaginiz Birim” adina Endustriyel
Ekipmanlar Midurligi”, cokey numarasi alanina ise numaraniz bulunmuyor ise “0” girerek

“Kaydet” butonu tiklanir ve sistemden gikis yapilir. Tekrar giris yapilarak 5. Adimdan devam
edilir.

Kaydet
i butonuna

8. Olcu aletleri menisi altindan Yeni Basvuru kismi segilir. Ayni men altinda yer alan bagvuru
listele kisminda yarim kalan veya geri gonderilen basvurularinizi “Giincelle” yazisina
tiklanarak basvuru islemine devam edilir.
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9. Basvuru oncesi yapilmasi gerekenler dikkatlice okunarak okudum onayladim kutucugu
isaretlenerek ileri butonu tiklanir.
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10.Firma adi segilir. Firma adi secilemiyor ise 5. Adimdan devam edilir. Fatura adresi secilir.
Muayene adresi sonraki adimlarda alinacaktir. Fatura adresi listede yer almiyor ise “Fatura
adresi secilemiyorsa buradan ekleyiniz” yazisi tiklanir. Fatura adresi eklenirken adres tipi
iiretim yeri secilerek adres girisi yapilir. irtibat kurulacak kisi kisimlari doldurulur ve “Kaydet”
butonuna tiklandiktan sonra “ileri” butonu tiklanir.
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11.Basvuru yapilacak 6l¢i aleti tipi "Kitle Setleri / Gram Takimi" secilir.
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12. Segilen olgi aletinin bulundugu, muayene edilecegi adres segilir. Buradaki adres fatura adresi
yerine gecmeyecektir. Her bir 6lgu aleti tipi icin ayri ayri adres girilmesi gerekmektedir. Ayni
tipte Olgii aletleri farkli adreste bulunuyor ise, farkl olan 6lgii aleti igin bu basvurudan
bagimsiz 6l¢ii aleti meniisiinden yeni bagvuru yapilmasi gerekir. (8. Adima gidilir)
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. butonuna tiklanr.




13.Yeni Basvuru tiklanir. Segilen tipe ait, Olci aleti bilgileri girilir ve lcii aleti kaydet butonu
tiklanir. Secilen olgi aleti tipine veri girisi yapilmadan cikilmak istenirse Olgi aleti tipini ¢ikar
butonu kullanilir. Bu buton kullanilmadan devam edilirse sistem basvurunuzun
sonlandiriimasina izin vermeyecektir.

il Alotiari » Bagwurys lslemiori = Yoni Bagvurs
Segilen 6l¢ii aleti tipine
ait 6lgii aleti bilgileri
v o =+ girilmeden bu tipten
¢ikilmak istenirse,
erme—— basvuruya devam
: edilebilmesi i¢in 6l¢ii
aleti tipini ¢ikar butonu
tiklanur.

Olgii aleti bilgileri girilir.Olgii
Aleti Kaydet butonu tiklanir.

14.Kayit edilen her bir 6l¢i aleti bilgisine ait eklerin yliklenmesi gerekmektedir. Tum muayeneler
icin 6lcu aleti etiket fotografi, tamir ayar sonrasi muayeneler i¢in ayrica damga s6kme
tutanagi yiklenmesi zorunludur. Basvuruya devam edilmesi i¢in zorunlu Ek durum hanesinde,
tim satirlarin “Tam” yazmasi gerekmektedir.
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15.0I¢i aleti bilgilerine ayri ayri ek yiiklenmesi gerekir. Farkh 6lgii aletine ek yiiklemek igin “Geri
Don” butonu kullanilir. Yiiklenecek ek dosyalarinin isimlerinin farkl olmasi gerekmektedir.
Ekler ylklendikten sonra kaydet butonuna tiklanir.

gl Alatiori » Bagnaru lglomiedi » Yeni Bagvuru
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16.Ek yiikleme adimlari tamamlandiktan sonra ileri butonuna tiklanir. Odeme bilgileri adimi
secilir. Yapilan basvurular kontrol edilir ve 6deme yontemi segilerek kaydet butonu tiklanir.
Odeme ydntemi olarak havale secilmesi durumunda dekontun ek olarak yiiklenmesi
gerekmektedir. Kredi karti secildigi zaman basvuru sonunda sistem online ddeme sayfasina
yonlendirecektir.
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17.Bilgilendirme metni okunur, girilen verilerin dogrulugu kabul edilir ve onayla butonuna
tiklanir. Basvuru sonuglandirilir.
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